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Aqui encontrara un paso a paso para realizar el registro de sus




Paso

Formato de
carga masiva
0
Aqui encontrara otra manera de realizar el
registro de sus equipos por medio de un archivo
de Excel (.xIs)
Para subir el archivo de peticion + Desacargue el manual parala gestién del arcfhivo ".xls"

“suspension o rehabilitacion”, se puede
utilizar la subida masiva que permite un

maximo de 500 registros en un lapso de B L e S L
24 horas editado previamente y luego de clic en enviar.

Para subir el archivo, se debe descargar el
formato de subida masiva.

Paso ,
Como llenar

el documento

- Nombre: Nombre y apellido de quien registra los datos.
- Cédula: Nimero de documento de quien ingresa los datos.
X % - Nit: Namero del NIT de la empresa.

- Direccion: Direccion de la empresa.
- TelContacto: Nimero telefénico de la empresa.

Formato ICC: Es el nGmero de identificacion de la SIM CARD compuesto por 19 digitos.
- IMEI: Es la identificacion del teléfono celular compuesto por 15 digitos.

.XL S - Desea Reportar : Se debe seleccionar que se va a reportar (SIM, IMEI, SIM+IMEI),
si se selecciona SIM, se debe diligenciar el campo ICC, si se selecciona IMEI, se debe
diligenciar el campo IMEI, y si selecciona SIM+IMEI se diligencia ambos campos.
- TipoTransaccion: El tipo de transaccion a reportar (suspension, rehabilitar).
- TipoRehabilitar: Si vas a reportar "Rehabilitar”, en la columna "Desea Reportar”

solo debe escribir "SIM".
- TipoSuspension: (pérdida, robo)
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Raso Para los campos de departamento y ciudad, se deben
ingresar los identificadores, estos datos se pueden
obtener en las hojas “departamento”,"ciudad”.

Identificador

datosempresa
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Para obtener el identificador del
departamento se debe ir a la pestana
“departamento” y aplicar el filtro por
nombre del departamento para obtener
el identificador.
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Paso

Obtener

Identificador del
Ciudad

Teniendo en cuenta el paso anterior en
la pestana de ciudad, se selecciona el
nimero 11 como filtro en “identificador
departamento” se obtiene 154" como
“identificador de ciudad” en este caso
“Bogota D.C"

Paso

Agregar
identificadores
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Con estos dos datos, volvemos a la hoja
“datosempresa” y en los campos ciudad
y departamento agregamos los
“identificadores” correspondientes.
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Paso
Guardar

y Subir
el archivo
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proceso.
Al terminar de diligenciar su - Enelmodulo dela parte inferior realize la carga del archivo
formato con los equipos que desea editado previamente y luego de clic en enviar.

reportar, guarde el archivo y luego
proceda a subirlo dando clicen el
boton amarillo, este desplegara
una ventana de busqueda donde
usted debe seleccionar el archivo
xls guardado. Espere un momento
a que cargue y luego clic en enviar.
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